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الموضوع: بشأن تحديث "دليل إجراءات خدمات الرخص 
الإنشائية".  

الإدارة العامة للتراخيص

(تعميم لجميع الأمانات)

               السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
      يهديكم قطاع مشغلي المدن والامتثال أطيب التحايا والتقدير، وإشارة إلى التعميم رقم ٤٣٠٠٧٧٥٥٩٦/١ 
وتاريخ ١٤٤٣/١٠/٢٩هـ بشأن دليل إجراءات خدمات الرخص الإنشائية، وما قامت به وكالة الوزارة للتراخيص 
والإمتثال من إعادة هندسة إجراءات الرخص الإنشائية وموائمتها مع متطلبات كود البناء السعودي ومتابعة تفعيل 
خدمات الرخص الإنشائية من خلال منصة بلدي وإتمام الربط الإلكتروني في جميع الأمانات وذلك لتوحيد 

الإجراءات والمتطلبات لخدمات الرخص الإنشائية على جميع الأمانات.
      وحيث تم تحديث الدليل المشار إليه.

      آمل التكرم بالإطلاع والتوجيه بالتقيد بما ورد بـ "دليل إجراءات خدمات الرخص الإنشائية" بعد تحديثه 
(المرفق) وإبلاغ ذلك للجهات التابعة لكم والمرتبطة بكم.

                          ولكم تحياتي وتقديري،،،
رئيس قطاع مشغلي المدن والامتثال
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 التعاريف:

 .والاسكان وزارة الشؤون البلدية والقروية :الوزارة

 .ةنشائياصدار الرخص الإومتطلبات جراءات ة طريق لإطخار :الدليل

يقع الموقع والاســـكان  وجهة تابعة لوزارة الشـــؤون البلدية والقروية  :الأمانة/البلدية

 اللازمة. الإنشائية إصدار التراخيص متابعة في دائرة إشرافها  ويناط بها

 إحــدى القطــاعــات الأمنيــة التــابعــة لوزارة الــداخليــة: المــديريــة العــامــة للــد ــا  المــدن 

لصــــــناعية والزراعية والتجارية إعداد قواعد ووســــــائل الســــــلامة في المجالات ا وتتولى

 .والسكنية ومتابعة تطبيقها

هو مجموعة الاشـــتراطات والمتطلبات وما يتعلق بها من أن مة : كود البناء الســـعود 

 والصحة العامة. ولوائح تنفيذية وملاحق تخص البناء والتشييد لضمان السلامة

راءات التراخيص جن ام إإذن مكتوب يصــــــدرا الجهاز البلد   وفق أحكام : رخصـــــــة البناء

 .التنفيذية البلدية ولائحته

الشخص الطبيعي أو الاعتبار  المرخص له من الجهة المعنية  الذ  المصمم المعتمد: 

 الدراسات والتصاميم بما يلبي احتياجاته وطلباته وفق الكود. يتعاقد معه المالك لعمل

من الجهة المعنية  الشــــــخص الطبيعي أو الاعتبار  المرخص لهالمصــــــمم المشــــــر : 

يتعاقد معه المالك كمصمم مسؤول للقيام بالإشراف  بممارسة أعمال الإشراف  الذ 

 على التنفيذ وفق التراخيص والمخططات المعتمدة.

الشـــخص الطبيعي أو الاعتبار  المرخص له بممارســـة أنشـــطة أعمال : (المقاول)المنفذ 

أو التركيب أو التشــــــغيل أو الصــــــيانة وفق  المالك لتنفيذ البناء البناء  التي يتعاقد معه

 الكود.

وتشــــــمل الخدمات الإلكترونية   البوابة الوطنية الداعمة للمجتمع البلد  منصــــــة  لد :

 .التي تساعد على تقديم الطلبات الإلكترونية لاستخراج الرخص الأكثر استخداما  

والتي تضـــــعف من ة أو عناصـــــرها الواقية نشـــــائيأ  عيب في الأعمال الإالعيب الخف : 

أو أ  عيب يرجع إلى أخطاء أو أعطال أو قصــــــور في  قوة وثبات أو اســــــتقرار المبنى

العيب لم   كتشـــف في  التصـــميم أو المواد أو الموقع أو الإنشـــاء  على أن يكون هذا

 تاريخ إصدار شهادة الإشغال.

مطابقتها فحص منتج أو تصــــــميم منتج  أو إجراء  أو إنشــــــاءات وتحديد مدى : التفتيش

ا أو  لمتطلبات الكود متطلبات عامة بناء  على لائحة فنية أو مواصــــــفة قياســــــية  ووفق 

 كود.العمليات التفتيش الواردة في لمتطلبات 

متابعة ومراقبة مســـؤولة من قبل مهندح محترف مســـجل يمتلك المؤهلات : الإشـــرا 

 يشلأداء المسؤوليات المرتبطة بالتفت اللازمة والخبرة ذات الصلة
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جهة الإشــــــراف عن مدى مطابقة الأعمال المنفذة عدها تهي تقارير  :شــــــرا تقارير الإ

 .للمخططات المعتمدة لرخصة البناء

حالة المبنى إنشـــائيا  أو مدى مطابقة المبنى فني يتضـــمن  هو مســـتند: التقرير الفن 

أو المكتب  (الأمانة/ البلدية)يعد من قبل مراقب لأن مة البناء والمخالفات إن وجدت  و

 الهندسي من خلال خدمات الرخص الإنشائية في منصة بلد .

بعد التأكد من الجهاز البلد   ايصــــــدرهي إذن باشــــــغال المبنى  :شــــــلإادة الإشــــــ ال

 .للكود تهمطابق

وأبعادها ومســــــاحتها والزوايا فيها الجهات وضــــــح يللأرض  مخطط :القرار المســـــــا  

الشــوارع ولاشــترام مع الأبنية أو الأراضــي ونقاط اومناســيب الارض والشــوارع المحيطة 

 المجاورة.

الســــــعوديــة للمواصــــــفــات هــة رطرف ثــالــور مقبولــة لــدى الهي ــة ج: جلإـــة التفتيش

  .ومرخصة للقيام بأعمال التفتيش وفق مجالات الكودوالمقاييس والجودة 

بل الهي ة السعودية للمهندسين قالشخص المرخص له والمعتمد من  :المفتش الخاص

والمكلف من المــالــك بــالقيــام بــأعمــال التفتيش  للقيــام بــأعمــال التفتيش على المبــاني

 الخاص.

 وثيقة التأمين على العيوب الخفية. :وثيقة التأمين

له  نين من شــــــركة التأمين على نفقة المؤمنالطرف أو الأطراف المعي   :الفا ص الفن 

والوثائق الأخرى المتعلقة  والمواصــــــفات وقوائم الكميات اتخططملفحص ومراجعة ال

 .بالأعمال والفحوصات التي يطلبها

 الشهادة أو الشهادات التي يقدمها الفاحص الفني إلى شركة: شلإادة تأكيد السلامة

عقد البناء أو بعد ذلك   التأمين عند الانتهاء الفعلي من تنفيذ أعمال المشــــــروع بموجب

ة التأمين لتأكيد اســــــتمرارية الفني إلى شــــــرك وأ  شــــــهادة إضــــــافية يقدمها الفاحص

 إعادة الفحص في أ  وقت حسب البند التنفيذ . سلامة المباني في حال

هو تقرير عن أعمـــال الفحص التي تقوم بهـــا الجهـــات ذات  :تقرير التفتيش النلإـــائ 

 العلاقة بعد إتمام أعمال البناء.

إنشـــائه قبل أن مة أو تاريخ عمرا الافتراضـــي  يكونهو المبنى الذ   :المبان  القديمة

الأرشـــــفة لدى الأمانة/البلدية  على أن يتم تحديد العمر الافتراضـــــي للمبنى وســـــلامته 

 معتمد لدى الوزارة. من قبل مكتب هندسية نشائيالإ

 .عمرانيا  للغرض المخصص لها الأراضي التي لم تنم   الأراض  الفضاء:
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 مقدمة

مســــــتهدفات مبادرات التحول البلد  المنبثقة من  تحقيقانطلاقا  من حرص الوزارة على 

بالخـدمات البلـدية المقـدمة والعمـل على ومن ضــــــمنهـا  2030رؤية المملكـة  الارتقـاء 

بتراخيص  يخــدم كــافــة الأطراف المعنيــةتطوير اجراءات التراخيص البلــديــة وأتمتتهــا بمــا 

لعمليــات  البوابـة هـذاحيــو تظو ف موحـدة اللكترونيــة ربلــد ر الإبوابـة  لخلا البنــاء  من

في المطلوبــة من الجهــات ذات العلاقــة الموافقــات و تقــديم وإدارة طلبــات الخــدمــات

 .رخص البناءإصـــــدار  على زيادة فاعلية وســـــرعة عمليات يســـــاعد مما  البلدياتالأمانات و

من الكفاءة والفعالية. مما  تفعيل هذا المن ومة على أعلى قدروتسعى الوزارة الى 

وتحســــــين ترتيب المملكة في مؤشــــــر  زم لإصـــــــدار ترخيصلاالزمن ال تقليص يترتب عليه

 .التنافسية وتشجيع الاستثمار

 ال رض من هذا الدليل

الغرض من هذا الدليل هو تعريف المســــــتفيد وكافة الجهات ذات العلاقة بتجراءات إن 

مات مع إصدار الرخص الانشائية وأعمال التفتيش والرقابة حيو يشمل قائمة بكامل الخد

 .تحديد تعريف كل خدمة وتصنيفها والمتطلبات والاشتراطات الخاصة المطلوبة لذلك

 جلإة الإصدار والمسؤولية

 الأعمال ومتابعة تطبيق هذا الدليل في كافةإصـــدار  الجهة المناط بهاهي  الوزارةتعد 

ومتطلباته  ذات العلاقة  ولها الحق كذلك في شــرو وتفســير بنود هذا الدليل وإجراءاته 

ولا يعتمد أ  تعديل في المحتويات إلا بعد الموافقة عليه كتابيا  من قبل الوزارة  وفي 

  حال الموافقة يعتبر جزءا  لا يتجزأ من هذا الدليل.
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 الشركاء الاستراتيجيون

 

 

 الأمانات والبلديات

 

 المــــالــك

 

 الجهات الخارجية

 

 المكاتب الهندسية

 

 المقــــــاول
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  الجلإات ذات العلاقةمسؤوليات  (1-1

 والبلديات:مسؤوليات وصلا يات الأمانات  (1-2

 .تن يميلمتطلبات المخطط الوفقا  المساحية اللازمة  القرارات مراجعة (1-2-1

رخص على والنماذج جميع المخططات  المعمارية أو مراجعة المخططات (1-2-2

 المعتمدةالصادرة من المكاتب الهندسية  )الفلل السكنية(السكنية  البناء

للاســــــتخدام والارتفاعات والارتدادات  أو المصــــــنفة والتأكد من مطابقتها

ونســــــب البناء ومتطلبات المواقف وتصــــــميم الواجهات في المخططات 

 .( شهريا   الصادرة الرخص عدد اجمالي من  ٪10بحد اقصى ) المعمارية

 ومراقبته. البناء السعود  متابعة تطبيق كود (1-2-3

 متابعة أعمال التفتيش والاختبارات اللازمة أثناء تنفيذ أعمال البناء. (1-2-4

التفتيش والرقابة على المباني تحت الإنشـــــاء والصـــــادر لها رخص بناء من  (1-2-5

 والتأكد من مطابقتها لأن مة البناء. المكاتب الهندسية

البناء  إصــدار شــهادة الإشــغال بعد إتمام البناء والتأكد من مطابقته لكود (1-2-6

 .السعود 

 .البناء والمراقبة والتفتيش والضبط والعقوبات رخص حفظ سجلات (1-2-7

مراجعة تقارير البناء لمراحل المشـــــروع الصـــــادرة من المكاتب الهندســـــية  (1-2-8

 المشرفة والمرسلة من خلال منصة بلد .

فيما  وفقا  للائحة تصـــنيف مخالفات كود البناء الســـعود رصـــد المخالفات  (1-2-9

 .ولائحة الغرامات والجزاءات عن المخالفات البلدية قطاع البلد يخص ال

الســعود   وكود البناءالبناء  لأن مة إلغاء رخص البناء المخالفة وأايقاف  (1-2-10

 او بطلب من المستفيد.

 العلاقة.طلبات الإيقاف لرخصة البناء من الجهات ذات  تنفيذ (1-2-11

 .لجان البت في المخالفات البلدية ومخالفات كود البناء السعود  (1-2-12

 سؤوليات وصلا يات المالك وواجباتهم (1-3

مع مكتب هندســي مصــمم معتمد لدى  عنه(توكيل من ينوب  )أوالتعاقد  (1-3-1

 بالمشروع. ةرخصة البناء الخاص استخراجالوزارة لإعداد المخططات و

أو  مكتب هندســــــي مشــــــرف معتمد مععنه( توكيل من ينوب  )أو التعاقد (1-3-2

شــــهادة  اســــتخراجالمشــــروع وأعمال  مصــــنف لدى الوزارة لمتابعة تنفيذ

 إشغال المبنى.

مصــــــنف لدى أو  مع مقاول بناء معتمد عنه(توكيل من ينوب  )أوالتعاقد  (1-3-3

  واصــــــدار البناء والتشــــــطيبات الخاصــــــة بالمشــــــروعأعمال  الوزارة لتنفيذ

 شهادة الإشغال.

ة بالتنسيق مع المكتب الهندسي نشائيسداد الرسوم الخاصة بالرخص الإ (1-3-4

 المصمم.
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 الرخص الإنشائيةدليل اجراءات خدمات 

وإصــــلاحه وإجراء الصــــيانة الدورية  مالك مســــ ولا  عن حالة المبنىيكون ال (1-3-5

 المبنى. مة شاغليلاالحفاظ على م هرا ولضمان س من أجل

 .بدون رخصةالأرض  تتم على أ  أعمال بناء ةمسؤوليمالك الارض  يتحمل (1-3-6

 تبليغ الامانة/البلدية في حال وجود أ  مخالفة يرتكبها أحد الأطراف. (1-3-7

 

 وواجباته المصمممسؤوليات وصلا يات المكتب اللإندس   (1-4

في حال عدم صدور قرار  المشروع بأرضالقرار المساحي الخاص  استخراج (1-4-1

 .مساحي مسبق

المساحي الخاصة بالأرض المراد البناء  القرارفي  ةمراجعة البيانات الوارد  (1-4-2

 عليها.

لتعاقد مع أحد اأو  عليها إعداد دراســـــــة فحص التربة للأرض المراد البناء  (1-4-3

 المكاتب الهندسية المختصة بتعداد تقارير التربة.أو  الشركات

)المعمارية  الإنشــــائية  الميكانيكية  الكهربائية  ترشــــيد  اعداد المخططات (1-4-4

للمشــروع وفق كود البناء الســعود  وأن مة واشــتراطات البناء  الطاقة(

 .المعتمدة وتحميلها على منصة بلد 

رير والحســــــابات الهيدروليكية اللازمة للمشــــــروع رفع المخططات والتقا (1-4-5

والخاصــة بالوقاية والحماية من الحريق المعتمدة من المكتب الاســتشــار  

العامة للدفاع المدني وإرفاق اعتمادا  المديريةالهندســــــي المعتمد من 

 .من خلال بوابة سلامة الالكترونية

 .عالمشرولطبيعة  وفقا  أخذ الموافقات من الجهات المختصة  (1-4-6

 إعداد جداول الكميات والمواصفات والنوتة الحسابية. (1-4-7

 إدخال جميع بيانات رخصة البناء للأرض من خلال منصة بلد . (1-4-8

 إقرار التعهدات الخاصة بتصدار رخصة البناء على منصة بلد . (1-4-9

 البناء.رخصة إصدار  إصدار فاتورة السداد الخاصة برسوم (1-4-10

 .ة للمبنىنشائيالإ ةالرخص استخراج (1-4-11

 لذلك بنىالمفتش الخاص إذا لزم الماختيار  (1-4-12

 

 وواجباته المشر مسؤوليات وصلا يات المكتب اللإندس   (1-5

من  التنفيذأعمال  بدءالجهات ذات العلاقة بمراجعة الرســـــومات واشـــــعار  (1-5-1

 .خلال منصة بلد 

الإشــــــراف على تنفيــذ المشــــــروع وفقــا  للمخططــات المعــدة من المكتــب  (1-5-2

 .والمعتمدة من الأمانة/البلدية المصمم

ـــاء  (1-5-3 ـــاء رفع تقـــارير الإشــــــراف خلال مراحـــل البن ـــات كود البن وفقـــا  لمتطلب

 .على منصة بلد السعود  

 .المياا( الكهرباء العمل على إيصال الخدمات للمشروع ) (1-5-4
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تبليغ الامــانــة/البلــديــة في حــال وجود تنفيــذ اعمــال مخــالفــة للمخططــات  (1-5-5

 المعتمدة.

ارير الخاصــــــة قني والترير الفقة الأعمال والتقرفع شــــــهادة إنهاء ومطاب (1-5-6

  الصــــــادرة من المكتب الاســــــتشــــــار قمن الحري اية والحمايةقبأعمال الو

 .الالكترونية من خلال بوابة سلامة االهندسي وإرفاق اعتماد

 .رار التعهدات الخاصة بتصدار شهادة الإشغال للمبنىق إ (1-5-7

 إصدار شهادة إشغال المبنى. (1-5-8

الخاصــــة بالمشــــروع لغرض  التقارير والمســــتندات ســــجلاتالاحتفاظ بجميع  (1-5-9

 .الرجوع اليها وقت الحاجة

 

 وواجباته المقاولمسؤوليات وصلا يات  (1-6

يجـــب على المقـــاول أن يكون على علم ودرايـــة بـــأن مـــة البنـــاء ومتطلبـــات كود البنـــاء 

ــاء على أرض الواقع للمخططــات  الســــــعود  ويعتبر مســــــ ولا عن مخــالفــة أعمــال البن

 يلي:  عما  ويكون مسؤولا  المعتمدة من المكتب المصمم

 الالتزام بمتطلبات كود البناء السعود  وأن مة البناء. (1-6-1

  ويكون مســــــؤولا  عن أ  المعتمـــدةوفق المخططـــات  الأعمـــال تنفيـــذ (1-6-2

 بأمر من المالك.أو  مخالفة سواء تصرف بمفردا

تنفيذ أعمال الوقاية والحماية من الحريق وإرفاق المخططات المعتمدة  (1-6-3

الشــــركات والمؤســــســــات المعتمدة من المديرية العامة للدفاع من خلال 

 المدني وإرفاق اعتمادها من خلال بوابة سلامة الالكترونية.

جهة  أو الملاح ات المرصـــودة من المكتب الهندســـي المشـــرف اســـتيفاء (1-6-4

 .ذات العلاقة مفتشي الجهات التفتيش أو

محــل  الأعمــال التعــاون مع المكتــب الهنــدســــــي المشــــــرف بحيــو يبقي (1-6-5

 .التفتيش مكشوفة

 .الأعمالإشعار المكتب الهندسي المشرف بجدول تنفيذ  (1-6-6

 شراء وثيقة التأمين. (1-6-7

 نفيذت من الانتهاء بعد وتن يفه ء الموقع من جميع المواد المتبقيةلاإخ (1-6-8

 .لبناءاأعمال 

 .المهنية مةلاوالس الالتزام باشتراطات البي ة والصحة (1-6-9

 

 للد ا  المدن المديرية العامة مسؤوليات وصلا يات  (1-1

ية امتطلبات ة قبمتابعة ومرا (1-1-1 ية من الحريقوالوقا وفق متطلبات  لحما

اية قوضــــــبط مخالفاته فيما يتعلق بمتطلبات الو  البناء الســــــعود كود 

مراحــل البنــاء وصــــــيــانتهــا وتشــــــغيلهــا  ي كــافــةفوالحمــايــة من الحرائق 

 والتخزين.
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 الرخص الإنشائيةدليل اجراءات خدمات 

الهندســــــية الجهات المختصــــــة للتأكد من حصــــــول المكاتب  عالتنســــــيق م (1-1-2

اية والحماية قي مجال الوفاللازم  الاســتشــارية والمقاولين على التأهيل

 من الحرائق لممارســـــة أعمال التصـــــميم والإشـــــراف والتنفيذ والتشـــــغيل

 والصيانة.

التنسيق مع الجهات المختصة في تحديد متطلبات قبول جهات التفتيش  (1-1-3

الحريق في وأن مة الوقاية والحماية من  في مجال ســــــلامة المصــــــاعد

 .المباني

 

 وزارة الطاقةمسؤوليات وصلا يات  (1-2

الجهات المختصــة لإعداد متطلبات تأهيل المكاتب الهندســية  عالتنســيق م (1-2-1

 ة.قالكهربائية وترشيد الطا والفنية والمقاولين لممارسة الأعمال

وضــــــبط مخـالفـاتـه فيمـا البنـاء الســــــعود  بـة تطبيق كود قمتـابعـة ومرا (1-2-2

 ضمن اختصاصاتها.ع ة التي تققالكهربائية وترشيد الطايتعلق بالأعمال 

التنســيق مع الجهات المختصــة في تحديد متطلبات قبول جهات التفتيش  (1-2-3

 .وترشيد الطاقة في مجال الأعمال الكهربائية

 ذات العلاقة  طبيعة النشاط الأخرىالخارجية الجلإات مسؤوليات وصلا يات  (1-3

العلاقــة بطبيعــة النشـــــــاط وتكون  خــارج القطــاع البلــد  ذاتمن وهي الجهــات 

لمباني التي يمارح فيها الأنشــطة التصــميمية لمســؤولة عن وضــع اشــتراطات 

 :وعلى سبيل المثال وليس الحصرذات العلاقة  

: الموافقـــة على طلبـــات رخص البنـــاء المتعلقـــة بـــالمرافق وزارة التعليم (1-3-1

 .  ... الخ(جامعاتالطفال  لاالتعليمية )مدارح  رياض ا

ــالمرافق الصــــــحــة وزارة (1-3-2 ــاء المتعلقــة ب ــات رخص البن : الموافقــة على طلب

 .)مستشفيات  مستوصفات  صيدليات  مراكز طبية  ... الخ( الصحية

بالمرافق وزارة الســــــيـا ة (1-3-3 ناء المتعلقة  : الموافقة على طلبات رخص الب

 السياحية )فنادق  شقق مفروشة  شاليهات  استراحات  ... الخ(.

فقــة على طلبــات رخص البنــاء المتعلقــة بــالمرافق : المواوزارة الريــاضــــــــة (1-3-4

 .)اندية رياضية  صالات رياضية  .. الخ( الرياضية
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 خدمات الرخص الإنشائيةدليل إجراءات 

   
 الرخص الإنشائيةدليل اجراءات خدمات 

 

 

  البناء رخصةإصدار  اجراءات (1

 البناء رخصة اصدارتقديم طلب  (1-1

البناء أعمال  تطبق أحكام ومتطلبات أن مة البناء وكود البناء الســــعود  على كافة

  ولا يجوز القيام مع مراعاة الاشــــتراطات الخاصــــة بكل منطقة والمباني والمنشــــ ت

 بناء دون الحصول على رخصة بناء من البلدية.أعمال  بأ 

 اجراءات استخراج رخصة البناء (1-2

 
 

 

بالمرفقات عن طريق  المكتب الهندســــــي المكلف من قبل يقدم الطلب مصــــــحوبا  

( رخــدمــات الرخص https://balady.gov.saمنصــــــــة بلــد  الالكترونيــة )المــالــك على 

ةر واختيار نوع الرخصــــــة المطلوبة حيو تتم جميع المعاملات الكترونيا  عن نشــــــائيالإ

ختيار المكتب الهندســي وتحميل طريق المنصــة بدء  من اســتلام الرفع المســاحي وا

 الرخصة.إصدار  الرسومات والمستندات المطلوبة الى

 

 مدة صلا ية رخصة البناء (1-3

 صلاحية رخصة البناء ثلاث سنوات من تاريخ اصدارها.

 

 ةنشائيانوا  الرخص الإ (1-4

 رخصة  ناء .1.4.1

 مر لة ما قبل اصدار رخصة البناء

 (.تجار مبنى سكني / تجار  سكني/ الرخصة ) تصنيفاختيار  (1

 تحديد المالك ومقدم الطلب. (2

 تسوير.أو  اختيار القرار المساحي المراد استخراج عليه رخصة بناء (3

 الإشغالمن تقديم الطلب إلى شهادة شكل يوضح رحلة اصدار رخصة البناء 

https://balady.gov.sa/
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 الرخص الإنشائيةدليل اجراءات خدمات 

 معتمد لدى الوزارة من منصة بلد .اختيار مكتب هندسي مصمم  (4

 إرسال الطلب للمكتب الهندسي المصمم. (5

البيـانـات المطلوبـة  ارفـاققيـام المكتـب الهنـدســــــي المصــــــمم بقبول الطلـب و (6

 والتصاميم وتشمل:

 .المخططات المعمارية 

 ة وتقرير فحص التربة.نشائية شاملة الحسابات الإنشائيالمخططات الإ 

 .)المخططات الميكانيكية )الصحية والتكييف والتهوية 

  غير  )للمباني الوقاية والحماية من الحريق والتقارير الخاصـــة بهامخططات

 (R3 السكنية

 .المخططات الكهربائية 

 الطاقة كفاءة مخططات. 

 تطلب النشاط ذلك(. إذارفاق موافقة الجهات الخارجية ذات العلاقة )إ (7

 إدخال جميع البيانات المطلوبة للرخصة في منصة بلد . (8

 .الرخصة ويمكن طباعتهاإصدار  بعد سداد الرسوم يتم (9

 متطلبات الرخصة 

 عقد استثمار .أو  عقد إسكانأو  صك إلكتروني محدث من وزارة العدل 

 .استخراج تقرير مساحي 

  معتمد لدى الوزارة مصممالتعاقد مع مكتب هندسي. 

 .سداد رسوم الخدمة 

 : المطلوب تحميلها على منصة بلد مرفقات ال

 المر قـــــــــــــــــــــــــــــــــــــات م

 المخططات المعمارية وفق كود البناء السعود   1

 صورة الواجهة  2

 جزئية من المخطط التن يمي موضحا  عليها الموقع()صورة كروكي الموقع   3

 (R3للمباني غير السكنية مخططات ان مة الوقاية والحماية من الحريق )  4

 مخططات كفاءة الطاقة  5

 المخططات الميكانيكية  6

 تقرير فحص التربة  7

 المخطط الكهربائي  8

 المخطط الانشائي  9

 صك الملكية  10

 تعهد إزالة المخلفات  11
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  عد اصدار الرخصة مامر لة 

  معتمد لدى الوزارةالتعاقد مع مقاول 

 شراء وثيقة التأمين من قبل المقاول 

  معتمد لدى الوزارة. مشرفالتعاقد مع مكتب هندسي 

  من خلال منصة بلد .إشعار بدء التنفيذ 

 ذلك. التعاقد مع مفتش أو جهة تفتيش للمباني التي تتطلب 

 البناءتنفيذ أعمال مر لة 

 :المطلو ة شرا الإأعمال 

الواردة على منصة  خلال مراحل البناء شرافالإيقوم المكتب الهندسي المشرف بأعمال 

  .على منصة بلد وفقا  لمتطلبات كود البناء السعود  ورفع التقارير الخاصة بها  بلد 

 

 مر لة اتمام أعمال البناء

 شلإادة الإش ال

 : المتطلبات

  المكتب الهندســــــي يقوم  وفقا  لمســــــتندات الترخيص بعد اتمام أعمال البناء

 .على منصة بلد برفع طلب استكمال بيانات تقرير التفتيش النهائي المشرف 

  بــأعمــالشــــــهــادة إنهــاء ومطــابقــة الأعمــال والتقرير الفني والتقــارير الخــاصـــــــة 

تشــــــار  الهندســــــي الوقاية والحماية من الحريق الصــــــادرة من المكتب الاســــــ

 ية العامة للدفاع المدني.ديرالمعتمد من الم

  وزارة الكهربائية وترشــيد الطاقة من عمال في مجال الأشــهادة إنهاء ومطابقة

  الطاقة.

 ( للمباني غير موافقة الجهات الخارجية الأخرى ذات العلاقة بطبيعة النشـــــــاط

 مثل المباني التعليمية والصحية وغيرها. (R3السكنية 

 د من الفاحص الفني لشركة التأمين على منصة رفع تقرير تأكيد السلامة المعتم

 بلد 

   يتقدم صــــاحب الرخصــــة للجهاز البلد  بناء  على اســــتكمال المتطلبات الســــابقة

  ســـــابقةبطلب إصـــــدار شـــــهادة الإشـــــغال ويرفق بطلبه التراخيص والمتطلبات ال

التفتيش النهــائيــة والاختبــارات  والمخططــات حســـــــب  اعتمــادات أعمــالكــذلــك و

 التنفيذ.

  يصـــــــدر الجهــاز البلــد  شــــــهــادة الاشــــــغــال بعــد التحقق من تطبيق ومتطلبــات

 عمل من تاريخ تقديم الطلب. مايواشتراطات الكود خلال ثلاثة أ

  في حال رفض الطلب يبلغ طالب الشــــهادة بأســــباب الرفض بطرق الإبلاة المتبعة

 ن اميا .
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 الرخص الإنشائيةدليل اجراءات خدمات 

 ( في حال الفلل الســكنيةR3 يقوم المكتب الهندســي المشــرف  )شــهادة  بتصــدار

 الاشغال من خلال منصة بلد .

 

 

 شهادة الإشغال:محتويات 

 .رقم وتاريخ رخصة البناء 

 .اسم وعنوان صاحب المبنى 

 .عنوان المبنى وإحداثياته ووصفه وتصنيفه 

 . اسم الجهاز البلد 

 .نوع الاستخدام والإشغال 

 .توفر أن مة الوقاية والحماية من الحريق من عدمه 

 حية وتوقيعه.اسم صاحب الصلا 

 هدم  ناءرخصة إصدار  اجراءات .1.4.2

 (.نفاذالموحد ) الوطني خلال النفاذالدخول على بوابة بلد  من  (1

 (رخصة هدمإصدار  خدمة) ةنشائياختيار خدمات الرخص الإ (2

 تحديد نوعية المالك ومقدم الطلب. (3

 القرار المساحي المراد استخراج رخصة هدم له.أو  اختيار رخصة البناء (4

 مصمم. مكتب الهندسيالتعاقد مع  (5

 الإقرار بخلو المبنى من الإنسان والحيوان أثناء عملية الهدم. (6

 المصمم. إرسال الطلب للمكتب الهندسي (7

ــل المكتــب )إن وجــدتوالاتصــــــــالات الكهربــاء والميــاا  تصــــــفيــة خــدمــات (8 ( من قب

 الهندسي.

 .المطلوبة يقوم المكتب الهندسي بتكمال البيانات (9

 فاتورة سداد.إصدار  يتم (10

 وطباعتها.الرخصة إصدار و سداد الرسوم (11

 متطلبات الرخصة

 عقد استثمار .أو  عقد إسكانأو  صك إلكتروني محدث من وزارة العدل 

 .استخراج تقرير مساحي 

  معتمد لدى الوزارةالتعاقد مع مكتب هندسي. 

 .سداد رسوم الخدمة 

 

 رخصة ترميم  ناءإصدار  اجراءات .1.4.3

 (.نفاذالموحد ) الوطني النفاذالدخول على بوابة بلد  من خلال  (1

 (.رخصة ترميمإصدار  خدمة) ةنشائياختيار خدمات الرخص الإ (2

 الاطلاع على التعليمات والإقرار على صحة المعلومات. (3
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 القرار المساحي المراد استخراج رخصة ترميم له.أو  اختيار رخصة البناء (4

 وادخال البيانات المطلوبة. اختيار المكتب الهندسي (5

 حاوية. فاتورة (6

 التعهد بتزالة الأنقاض. (7

 .الرخصة ويمكن طباعتهاإصدار  بعد سداد الرسوم يتم (8

 متطلبات الرخصة

 وجود رخصة بناء للمبنى. 

  يوضح حالة المبنى والعناصر المراد ترميمهاتقرير فني 

 لتعاقد مع مكتب هندسي.ا  

  الالتزام بتطبيق كود المباني( القائمةSBC 901) .في أعمال الترميم 

 .توفير حاوية نفايات 

 .سداد رسوم الخدمة 

 

 رخصة اضا ة وتعديل مكونات  ناءإصدار  اجراءات .1.4.4

 الدخول على بوابة بلد  من خلال النفاذ الموحد )أبشر(. (1

 .)خدمة اضافة وتعديل مكونات بناء( ةنشائياختيار خدمات الرخص الإ (2

 المراد استخراج رخصة إضافة وتعديل مكونات البناء لها.اختيار رخصة البناء  (3

اســترجاعه من التأمين أو  اختيار المكتب الهندســي المصــمم )المصــمم المعتمد( (4

 في حالة وجود تأمين.

 استرجاعه من التأمين.أو  اختيار المكتب الهندسي المشرف (5

 استرجاعه من التأمين.أو  اختيار مقاول البناء (6

  ورفع ي بتكمال البيانات واعداد المخططات المطلوبةيقوم المكتب الهندســــــ (7

التقارير والحســـــابات الهيدرولوكية للمشـــــروع والخاصـــــة بالوقاية والحماية من 

 المديريةالحريق المعتمدة من المكتب الاســــــتشــــــار  الهندســــــي المعتمد من 

 العامة للدفاع المدني وإرفاق اعتمادا من خلال بوابة سلامة الالكترونية.

 الرخصة ويمكن طباعتها.إصدار  داد الرسوم يتمبعد س (8

 متطلبات الرخصة

 لتعاقد مع مكتب هندسي.ا 

 ( الالتزام بتطبيق كود المباني القائمةSBC 901)  لإضــافة المكونات الجديدة على

 المبنى أو التعديل عليها.

 .سداد رسوم الخدمة 

 

 إصدار رخصة تصحيح وضع مبنى قائم .1.4.5

 خلال النفاذ الموحد )أبشر(.الدخول على بوابة بلد  من  (1
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 رخصة تصحيح وضع مبنى قائم.إصدار  اختيار خدمة (2

تصــحيح وضــع مبنى  رخصــةالقرار المســاحي المراد اســتخراج أو  اختيار رخصــة البناء (3

 قائم له.

 اختيار المكتب الهندسي. (4

  ورفع يقوم المكتب الهندســــــي بتكمال البيانات واعداد المخططات المطلوبة (5

التقارير والحســـــابات الهيدرولوكية للمشـــــروع والخاصـــــة بالوقاية والحماية من 

 المديريةالحريق المعتمدة من المكتب الاســــــتشــــــار  الهندســــــي المعتمد من 

 .العامة للدفاع المدني وإرفاق اعتمادا من خلال بوابة سلامة الالكترونية

 تقوم الأمانة باحتساب الغرامات والجزاءات. (6

 .الرخصة ويمكن طباعتهاإصدار  اد الرسوم يتمبعد سد (7

 متطلبات الرخصة

 لتعاقد مع مكتب هندسي.ا 

 ( الالتزام بتطبيق كود المباني القائمةSBC 901) .لأعمال التصحيح على المبنى 

 .سداد رسوم الخدمة 

 

 أو  قدت رخصلإا  ناء للمبان  القديمة الت  ليس للإا رخص  ناءإصدار رخصة  .1.4.6

 متطلبات الرخصة

  تقرير من مكتب هندســـي معتمد يوضـــح مكونات البناء وتقدير العمر الافتراضـــي

 ة.نشائيللمبنى واثبات سلامته من الناحية الإ

  دراســــة الطلب من قبل لجنة دراســــة مخالفات البناء بالأمانة ومعالجة المخالفات

 إن وجدت وفق لائحة الغرامات والجزاءات عن المخالفات البلدية.

 مخططات الوقاية والحماية من الحريق للمبنى ورفع تقرير من  التأكد من توفر

مكتب هندســـــي اســـــتشـــــار  معتمد من المديرية العامة للدفاع المدني بتوفر 

 جميع المتطلبات.

 .اصدار رخصة بناء تصحيح وضع قائم 

 

 إصدار رخصة تجلإيز موقع .1.4.7

 الدخول على بوابة بلد  من خلال النفاذ الموحد )أبشر(. (1

 رخصة تجهيز موقع.إصدار  اختيار خدمة (2

 .اختيار القرار المساحي (3

 اختيار المكتب الهندسي. (4

  ورفع التقـــارير والحســــــــابـــات إكمـــال البيـــانـــات واعـــداد المخططـــات المطلوبـــة (5

الهيدرولوكية للمشـــروع والخاصـــة بالوقاية والحماية من الحريق المعتمدة من 
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للدفاع المدني العامة  المديريةالمكتب الاســـــتشـــــار  الهندســـــي المعتمد من 

 .وإرفاق اعتمادا من خلال بوابة سلامة الالكترونية

 متطلبات الرخصة

 لتعاقد مع مكتب هندسي.ا 

 .قرار مساحي معتمد لدى الوزارة 

 

 إصدار تقرير  ن  .1.4.8

 الدخول على بوابة بلد  من خلال النفاذ الموحد )أبشر(. (1

 ة.نشائياختيار خدمات الرخص الإ (2

 اختيار خدمة تقرير فني. (3

 القرار المساحي المراد استخراج تقرير فني له.أو  اختيار رخصة البناء (4

 اختيار المكتب الهندسي. (5

 يقوم المكتب الهندسي بتكمال البيانات وإعداد التقرير. (6

 .المعد من المكتب الهندسي تقوم الأمانة باعتماد التقرير (7

 متطلبات الرخصة

 رفــاق المخططــات القرار المســـــــاحي وا لإصـــــــدار لتعــاقــد مع مكتــب هنــدســــــيا

 والمستندات المطلوبة على منصة بلد .

 

 رخصة تسوير إصدار  .1.4.9

 الدخول على بوابة بلد  من خلال النفاذ الموحد )أبشر(. (1

 اختيار خدمات الرخص الإنشائية (2

 اختيار ررخصة بناءر (3

 اختيار ررخصة تسوير ر (4

 تحديد المالك ومقدم الطلب. (5

 رخصة بناء أو تسوير. اختيار القرار المساحي المراد استخراج عليه (6

 لدى الوزارة من منصة بلد . مصمم معتمداختيار مكتب هندسي  (7

 إرسال الطلب للمكتب الهندسي المصمم. (8

 قيام المكتب الهندسي بتدخال جميع البيانات المطلوبة من خلال منصة بلد . (9

 متطلبات الرخصة

 لتعاقد مع مكتب هندسي.ا 

 .قرار مساحي معتمد لدى الوزارة 

 م الخدمة.سداد رسو 
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 رخصة تسوير أرض  ضاءإصدار  .1.4.10

 الدخول على بوابة بلد  من خلال النفاذ الموحد )أبشر(. (1

 ةنشائياختيار خدمات الرخص الإ (2

 اختيار ررخصة بناءر (3

 اختيار ررخصة تسوير ر (4

 اختيار ررخصة تسوير ارض فضاءر (5

 اختيار القرار المساحي المراد استخراج عليه رخصة بناء أو تسوير. (6

 اختيار مكتب هندسي مصمم معتمد لدى الوزارة من منصة بلد . (7

 إرسال الطلب للمكتب الهندسي المصمم. (8

قيام المكتب الهندسي بتحديد نوع التسوير والنموذج المستخدم وفق ر دليل  (9

 جميع البيانات المطلوبة من خلال منصة بلد . وإدخالتسوير الأراضي الفضاءر 

 .للاعتمادية إرسال الطلب للأمانة / البلد (10

 سداد الرسوم وطباعة الرخصة. (11

 

 المخالفات وال رامات والجزاءات

  مخالفة تستوجب البناء السعود  كودأو  أن مة البناءبأ  بند من بنود  ليعتبر أ  إخلا

ولائحة الغرامات والجزاءات عن فات كود البناء السعود  الللائحة تصنيف مخالجزاء طبقا  

 دليل مخالفات الشركات والمكاتب الاستشارية الهندسية. ووفق المخالفات البلدية


