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 لنظام   المستخدم   دليل 

 الخاصة   المخططات  اعتماد 

 ”دليل خدمة الاعتماد النهائي للمخططات“
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 الوثيقة  من  لهدفا 

خدمة الاعتماد النهائي  ب   الخاصة   إجراءات والإعدادات  شرح  إلى  الوثيقة  هذه  تهدف 
 .للمخططات

 

 

 البوابة  محتوى  استعراض 

  يتم   الذي  المخصص  ( URL)الـ  خلال  من  وذلك  البوابة،  محتوى  استعراض  المستخدم  يستطيع

  ، (بلدي)  بوابة خدمات  قائمة   من  ( الاعتماد النهائي للمخططات)  على  الضغط   عند  إليه   الانتقال 

 . المطلوبة الخدمة    للمستخدم  لتظهر

 

 

 مستخدمين النظام  

 مدير نظام الأمانة  (1

 إدارة رئيسية في الأمانة  (2

 مسار الاعتماد  (3

 العقارية   مستخدم الهوية  (4
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 الأمانة مدير النظام  
 

وذلك   خدمة الاعتماد النهائي للمخططات تيتيح النظام من خلال المستخدم الدخول على النظام وعمل إعدادا
من خلال مدير النظام في الوزارة، سيتم العمل على الإعدادات بواسطة مدير   بعد تفعيل الأمانات المطلوبة

من خلال الشاشات )إعدادات الإدارة في الأمانة / إدارة صلاحية الاعتماد الابتدائي /   النظام في الأمانة
   هندسي / تكوين مرفق مقدم الطلب(. التالي شرح للشاشات:إعدادات مرفقات المكتب ال

 

  إعدادات الإدارة في الأمانةشاشة 

مانة بحسب المتبع سابقا  النهائي وتحديد الإدارة الرئيسية بالأ الاعتماد اختيارسيتيح النظام من خلال المستخدم 
 لبقية الخدمات. 

 

 
 

 
 )مسار الاعتماد(  يشاشة إدارة صلاحيات الاعتماد الابتدائ

بحسب المتبع سابقا لبقية    مسار الاعتمادالنهائي وتحديد  الاعتماد اختيارسيتيح النظام من خلال المستخدم 
 الخدمات. 
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  مرفقات المكتب الهندسيشاشة إعدادات 

بحسب المتبع سابقا   سي مرفقات المكتب الهندالاعتماد النهائي وتحديد  اختيارسيتيح النظام من خلال المستخدم 
 لبقية الخدمات. 

 

 
 

  بلطلاشاشة تكوين مرفق مقدم 

بحسب المتبع سابقا لبقية   مقدم الطلبمرفقات الاعتماد النهائي وتحديد  اختيارسيتيح النظام من خلال المستخدم 
 الخدمات. 
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)مثال: إدارة فحص التربة تم تحديدها كإدارة رئيسية من   الأمانة رة رئيسية في  ادا
 خلال مدير النظام في الأمانة( 

 

( في شاشة  اعتماد نهائيخانة )  اختيار( عند  )ادارة فحص التربة   سية في الامانةيدارة الرئالا  النظام لمستخدم  يتيح
الطلب ستظهر البيانات الكاملة الخاصة في    اختيارد  عن  الاعتماد، الطلبات التي تحتاج    عجمي  مهامي( ستظهر)

 كما موضح في الصور التالية. مسار الاعتماد  الطلب الى سيتم ارسال  حال تم اعتماد الطلب  وفيالطلب 
 

 مهامي شاشة  
لمستخدم فحص التربة بحسب إعدادات مدير النظام    ئيهانال  للاعتمادسيظهر النظام الطلبات التي تم إرسالها  

 ، وسيتم إظهار الشاشة كالتالي: بالأمانة
 

 
 
مع ظهور أزرار لقرار  ، سيظهر النظام بيانات الطلب  المراد العمل عليه من قبل المستخدم  باختيار الطل عد  ب

 لال الشاشة التالي: دارة منا يظهر من خمدير الإ
 

 
 
 

ل الطلب  ، الرفض أو ارساسواء بالموافقة خدممن خلال المستوالمتبع المناسب القرار بحسب   اتخاذيث سيتم ح
 للجهة المناسبة. 
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 إدارة التخطيط(  –)مثال: إدارات    مسار الاعتماد
الادارة  من )بعد اعتماد الطلب  التخطيط()ادارة  الاعتمادخلال مسار العمل على الطلب من  النظام يتيح

 . حيث سيظهر النظام الطلب بشاشة مهامي بحسب التالي: (فحص التربةإدارة  –  الرئيسية
 

   شاشة مهامي

 ة التالي: شبشاشة مهامي كما يظهر من خلال صورة الشاعتماد سيظهر النظام الطلبات التي بمسار الا

 
 

  ت القرارا   مع أزرارر بيانات الطلب  ، سيتم إظهاراد العمل عليه من قبل المستخدمالطلب الم   اختيارحيث بعد  
 اشة التالية: صورة الشكما تم توضيحه على 
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 لي: اب بحسب قرارات المستخدم كالتسيتم التأثير على الطلحيث 
سيتم إرسال الطلب للهوية العقارية بشرط تفعيل الهوية العقارية من خلال مدير   القرار ولوحة المخطط:اعتماد 

 النظام في الوزارة. 
 بحسب المتبع    إعادة للمكتب الهندسي:

 بحسب المتبع  إرسال الطلب لموظف الإدارة:
 

في  لادارات  هوية العقارية( سيتم اعتماد الطلب مباشرة من احال اعتماد الطلب من دون تفعيل )  وفي  ملاحظة:
 فرز المخطط.   ومحضروإصدار قرار المحضر النهائي    موظف الهوية العقارية دون الإرسال إلى    الاعتماد   مسار

 
 

 الهوية العقاريةموظف  مستخدم  
 

، سيتم بالوزارةسيتيح النظام من خلال المستخدم وذلك بحسب تفعيل المستخدم من خلال مدير النظام  
حيث سيظهر الطلب لدى المستخدم بشاشة مهامي بحسب    توجيه الطلب إلى المستخدم للعمل على الطلب.

 التالي:
 

 شاشة مهامي
 

 كما يظهر من خلال صورة الشاشة التالي: علامة التبويب "اعتماد نهائي" واختيار الطلب يتم تحديد 

 
 

سيظهر النظام بيانات الطلب وسيتيح النظام للمستخدم تحديد "قرار مدير الهوية العقارية" بحسب المتبع مع  
لشاشة التالية المهام  مراعاة بأن الموافقة تتم عند اختيار زر "تم إصدار الهويات العقارية". ويظهر بصورة ا

 المعتادة للمستخدم 
 



  8  الاعتماد النهائي للمخططات لخدمة    المستخدم   دليل
 

  

 

 

 

أو مستخدم مسار  الطلب من خلال مستخدم موظف الهوية العقارية    واعتمادالمراحل  جميع    انتهاء بعد  

 صدار الملفات التالية: سيتم  ت مدير النظام بالأمانة ا اعدادعتماد بحسب الا

 

 فرز مخطط محضر  
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 عتماد نهائي لمخطط قرار ا
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