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المستخدمين الموجهة إليهم هذة الوثيقة

خطوات الدخول لشاشة تمديد التصنيف 



3 دليل المستخدم –خدمة تمديد شهادة التصنيف

تمديد شهادة التصنيف

 تتضمن الوثيقة شرح تفاصيل خدمة تمديد شهادة التصنيف.

المستخدمين الموجهة إليهم هذه الوثيقة

المقاولين/المكاتب الهندسية :

تقوم المنشآت التي تعمل في المجالات:

     1. المكاتب الهندسية.

     2. التشيد والبناء.

     3. التشغيل والصيانة والخدمات.

     4. التغذية والإعاشة.

     5. المعارض والمؤتمرات.

     6. الاتصالات وتقنية المعلومات.

     7. التطوير العقاري.

     8. المساحة والجيومكانية .

بالدخول الى خدمات التصنيف واختيار )خدمة تمديد شهادة التصنيف(، حيث 
زمنية  فترة  وحسب  به،  الخاصة  التصنيف  طلبات  اظهار  على  النظام  يعمل 
زر  على  الضغط  للمستفيد  يمكن  أدناه  الدليل  في  توضيحها  سيتم  محدده 

الشهادة(. )تمديد 
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خطوات الدخول لشاشة تمديد شهادة التصنيف :

  1( يقوم المستفيد بالوصول لمنصة بلدي 
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  2( اختيار )تصنيف مقدمي خدمات المدن( من خلال الخدمات أعلى الصفحة.
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  3( يقوم النظام بفتح الصفحة التالية :

)بدء  زر  على  الضغط  و  التصنيف(  شهادة  )تمديد  اختيار  المستفيد  يقوم   
الخدمة(.
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المدن(  خدمات  مقدمي  تصنيف  منصة  إلى)  الدخول  المستفيد   يقوم   )4   
الموحد(. الوطني  النفاذ  )خدمة  خلال  من  يكون 
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  5( يقوم المستفيد باختيار نوع التصنيف:

      أ .تصنيف المنشآت.
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      ب .تصنيف المكاتب الهندسية.
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  6( اختيار نوع مقدم الطلب 

      أ .شركة/مالك.
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      ب‌.	مفوض بلدي.
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      ج .وكيل.
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الشهادة حيث  تمديد  لديه في جدول  التصنيف  للمستفيد طلبات  7( تظهر    
حالة  التصنيف،  انتهاء  تاريخ  التصنيف،  نوع  الموحد،  الوطني  )الرقم  يظهر 
الشهادة(، ويظهر زر )تمديد الشهادة( فعال ويمكن للمستخدم الضغط عليه 
فقط قبل انتهاء الشهادة ب 15 يوم وبعد تاريخ انتهاء الشهادة ب 90 يوم 
ويمكن لوكالة تنظيم مشغلي المدن تغيير المدة حسب التعديلات القانونية.
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الشاشة  ,وتظهر  الشهادة(  )تمديد  زر  على  بالضغط  المستفيد  يقوم   )8  
زر)تقديم(. على  بالضغط  المستفيد  يقوم  الطلب  ولتأكيد  أدناه  المنبثقة 
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إرسال  على  ويعمل  أدناه  المنبثقة  الشاشة  بإظهار  النظام  يقوم   )9   
الطلب الى الموظف المعني بطلبات تمديد الشهادة لغايات دراسة الطلب 

عمل. يوم   14 تتجاوز  لا  مدة  في  الرفض  أو  والموافقة 
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  10( يقوم النظام بعرض حالة طلبات التمديد الخاصة بالمستفيد حيث يمكن 
للمستفيد متابعة حالة الطلب وفي حال الموافقة يتم تمديد الشهادة لمدة 
)تاريخ  الجديد في عمود  التاريخ  الشهادة ويظهر  انتهاء  تاريخ  90 يوم من 

انتهاء الشهادة الجديد(.

ويتيح النظام إمكانية التقديم على طلب التمديد لمرة واحدة فقط خلال مدة 
الشهادة ويمكن للمستفيد تصدير طلبات التمديد الى ملف اكسل.
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  11( يمكن للمستفيد الضغط ايقونة الاشعارات الظاهرة في الشاشة أدناه 
الجديد. بالتاريخ  الشهادة  لتحميل 
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