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إضافة وحذف مجال أو تعديل درجة التصنيف

 تتضمن الوثيقة شرح تفاصيل خدمة :

    - إضافة وحذف مجال أو تعديل درجة التصنيف

المستخدمين الموجهة إليهم هذه الوثيقة

المنشآت / المكاتب الهندسية :

تقوم المنشآت التي تعمل في المجالات:

     1. التشييد والبناء.

     2. التشغيل والصيانةوالخدمات.

     3. التغذية والإعاشة.

     4. المعارض والمؤتمرات.

     5. الاتصالات وتقنية المعلومات.

     6. التطوير العقاري.

      7. المكاتب الهندسية.

      8. المساحة والجيومكانية.
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بإضافة وحذف مجال أو تعديل درجة التصنيف.

حيث يسمح النظام بـ: 

   1. إضافة مجال: 

يسمح النظام بإضافة مجال الى شهادة التصنيف أي وقت خلال عمر الشهادة 
باستثناء آخر 90 يوم وهي المدة المتاحة لتقديم طلب التجديد.

    2. حذف مجال: 

يسمح النظام بحذف أي مجال من المجالات المصنفة عليها المنشأة بشرط 
أي  مجال  حذف  بطلب  التقدم  ويمكن  الشهادة،  في  واحد  مجال  يتبقى  أن 
وقت خلال عمر الشهادة باستثناء آخر 90 يوم وهي المدة المتاحة لتقديم 

تجديد.  طلب 

    3. تعديل درجة التصنيف: 

يمكن للمنشأة التقدم بطلب تعديل درجة مجال مصنفة عليه بعد مرور 90 يوم 
من إضافة المجال أو بعد مرور 45 يوم من آخر تعديل بأي عدد من المرات، 

باستثناء آخر 90 يوم وهي المدة المتاحة لتقديم طلب التجديد.
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خطوات التقدم بطلب إضافة وحذف مجال أو تعديل درجةالتصنيف

   1( يقوم المستخدم بالوصول لمنصة بلدي 
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   2( اختيار )تصنيف مقدمي خدمات المدن( من خلال الخدمات أعلى الصفحة.
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   3( يقوم النظام بفتح الصفحة التالية

 يقوم المستخدم باختيار )إضافة وحذف مجال أو تعديل درجة التصنيف( من 
خلال الضغط على )بدء الخدمة(.
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   4( يقوم المستخدم بتسجيل الدخول إلى )منصة تصنيف مقدمي خدمات 
المدن( يكون من خلال )خدمة النفاذ الوطني الموحد(.
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   5( يقوم المستخدم باختيار نوع التصنيف:

     أ .تصنيف منشآت.
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    ب .تصنيف المكاتب الهندسية.
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    6( في حالة اختيار تصنيف منشآت على المستخدم اختيار نوع مقدم الطلب:

         أ .شركة/مالك.
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      ب .مفوض بلدي.
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       ج .وكيل.
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   7( على المستفيد إدخال البيانات والمطلوب والضغط على زر )بحث( ومن ثم 
الضغط على التالي.
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التجارة،  النظام بعرض معلومات المنشأة المسترجعة من وزارة    8( يقوم 
والأنشطة المصنفة في السجل التجاري مع المجالات التابعة لها، ومعلومات 

شهادة التصنيف الحالية.
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وعلى  الجديدة  والمجالات  للمنشأة  المتاحة  المجالات  ستظهر  9(ايض�ا   
مصنف  مجال  حذف  أو  درجة  بتعديل  اما  المطلوبة  الخدمة  اختيار  المستفيد 

جديد. مجال  إضافة  أو  عليه 

مع العلم بأنه في حال اختيار إضافة مجال فلن تتأثر المجالات المصنفة عليها 
المنشأة سابقا.
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    10( بعد الضغط على التالي يقوم النظام بإظهار شاشة تحتوي على ملخص 
المستفيد  على  التأكد  وبعد  الطلب,  مقدم  من  اختيارها  تم  التي  للخدمات 

الضغط على )تأكيد الطلب(.
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   11( يقوم النظام بعرض شاشة الدرجة الفنية. 

الخارجية  الجهات  طريق  عن  اما  المعايير  هذه  استيفاء  المستفيد  وعلى 
الإجراءات  وعمل  الخطوات  باتباع  التصنيف  نظام  طريق  عن  أو  المسؤولة 

)التالي(. على  الضغط  ثم  ومن  المطلوبة 
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   12( وفي حال اختيار المستفيد مجال )المساحة والجيومكانية( يجب ادخال 
رقم الرخصة الصادرة من هيئة المساحة.
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إضافة  للمستفيد  يمكن  الأداء(  وسجل  المشاريع  )بيانات  خطوة  في   )13   
مع  التكاملية  الخدمة  خلال  من  اضافتها  يمكن  والتي  الحكومية  المشاريع 

يدوي. بشكل  اضافتها  يمكن  والتي  الخاصة  المشاريع  أو  اعتماد  منصة 

مع العلم بأن هذه الخطوة اختيارية ويمكن للمستفيد استكمال الطلب في 
حال عدم وجود مشاريع.
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   14( يبدأ التقييم الائتماني باختيار المسار ومن ثم ادخال البيانات كالتالي:
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    أ .بيانات مقدم الطلب
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    ب .المعلومات العامة والمساهمين
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    ج . القوائم المالية 
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     د . الأرباح والديون
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    ه . الأصول
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    و . الحوكمة
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    ز . إقرار العميل
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للتأكيد  منبثقة  شاشة  بإظهار  النظام  يقوم  تقديم  على  الضغط  بعد   )15   
النهائي على المجالات المختارة من قبل المستفيد سواء للتعديل او الإضافة 

)تأكيد الطلب(.   او الحذف، واستيفاء المعايير بالضغط على 
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   16( بعد تقديم طلب الإضافة والحذف أو التعديل، يعرض النظام رسالة تأكيد 
على نجاح العملية.

ويعد اكتمال جميع المتطلبات يقوم النظام بإرسال الطلب إلى الإدارة العامة 
للتصنيف لاعتماده.
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   17( بعد اعتماد الطلب يقوم النظام بإصدار شهادة التصنيف.
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