


وزارة الشؤون البلدية والقروية

وكالة الوزارة لتخطيط المدن

اعتماد المخططات الخاصة

دليل النظام الشامل



التاريخحالة النسخة1نسخة الوثيقة

June,2020 4نسخة أولية للمناقشة1.0

June,2020 11نسخة نهائية للموافقة1.1

-26نسخة نهائية للموافقة1.5 feb - 2021

-20نسخة نهائية للموافقة2.0 april - 2021

التاريخالتوقيعالمنصب الوظيفياسم المراجع

ابريل20قائد فريق التطويراحمد حمد 

رقم النسختاريخ الاصدارالمحررالتغييرات

4/06/20201.0رقيه حمديوثيقة دليل المستخدم–مسودة أولية للمناقشة 

26/2/20211.1احمد حمد موثيقة دليل المستخد–مسودة نهائية للموافقة 

20/4/20212.0احمد حمدمسودة نهائية للوثيقة

تحرير الوثيقة•

اعتماد الوثيقة•

سجل التغييرات•



أوسكنية)الخاصة"البيضاء")الخامالأراضي(المخططاتاعتمادالىالاجراءهذايهدف

لخلامنبالخدمةالخاصالطلبتقديمعندوذلكالعمرانيالنطاقداخل(سكنيةغير

.العملاءخدمةمركززيارةحالةفيأو"بلديمنصة"الالكترونيةالبوابة

الهدف من الوثيقة



:البوابةمحتوىاستعراض

خلالنموذلكالبوابة،محتوىاستعراضالمستخدميستطيع

طالضغعندإليهالانتقاليتمالذيالمخصص"URL"الـ

خدماتقائمةمن"الخاصةالمخططاتاعتمادخدمة"على

فيةالمبينالخدماتقائمةللمستخدملتظهر،"بلدي"بوابة

:(مخططاعتماد)منهايختاروالآتيةالأشكال

طلب اعتماد

مخطط 

طلباتي

الأدوات

المساعدة

مهامي



المراحل المشمولة في

عتماد المخططات الخاصةإنظام 

خدمة اعتماد مخطط–

اعتماد 

ابتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الإفراغ الجزئي

الإفراغ الكلي

الإعتماد النهائي

وتسليم البنية

التحتية



تسهيلا لرحلة إعتماد المخططات وتحسين بيئة الإستثمار العقاري

يوم60مسارات محدثة لإعتماد المخططات خلال 3هناك 

إعتماد إبتدائي وإفراغ  متدرج

إعتماد ابتدائي للمخطط•

(SLA)الإجراءات الإدارية من جميع الأطراف •

الإفراغ المتدرج لنسب محددة حسب المنفذ•

الإعتماد النهائي بعد إنتهاء التفيذ•

(قبل إستلام الأعمال المنفذة) 

تزمين فترة إستلام الأعمال المنفذة بعد  الإعتماد النهائي•

بيع كامل المخطط بعد الإستلام النهائي  لأعمال البنية التحتية•

الإعتماد الإبتدائي والنهائي قبل البدء بالتنفيذ•

(.سنوات كحد أقصآ3صلاحية قرار الإعتماد النهائي ) 

جميع الإجراءات الإدارية( حوكمة)تحديد وتزمين •

(.SLA)من جميع الأطراف 

.الإفراغ المتدرج لنسب محددة حسب المنفذ•

بيع كامل المخطط بعد الإستلام النهائي •

.لأعمال البنية التحتية

الإعتماد الإبتدائي والنهائي وبيع جميع القطع الإعتماد الإبتدائي والنهائي قبل التنفيذ

قبل التنفيذ

.دفع مبالغ التنفيذ من قبل المطور لجهة التنفيذ•

.يتم الإعتماد الإبتدائي والنهائي•

جميع الإجراءات الإدارية( حوكمة)تحديد وتزمين •

(.SLA)من جميع الأطراف 

.بيع كامل المخطط قبل تنفيذ البنية التحتية•



:ترتيب الخدمات على حسب المسارات

: المسار الاول

اعتماد ابتدائي و افراغ متدرج  

الإعتماد الإبتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الكلي/ الإفراغ الجزئي 

الإعتماد النهائي

: الثانيالمسار 

نهائي قبل التنفيذاعتماد ابتدائي و 

الإعتماد الإبتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الإعتماد النهائي

الكلي/ الإفراغ الجزئي 

: الثالثالمسار 

وبيع جميع قبل التفيذاعتماد 

الإعتماد الإبتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الإعتماد النهائي



اد لخدمة اعتم"الوصول الى البوابة الالكترونية 

“المخططات الخاصة

اداعتمبوابة"إلىالوصولالمستخدميستطيع

كوذل"بلدي"بوابةطريقعن"الخاصةالمخططات

منهاوالاختيار"بلدي،خدمات"قائمةخلالمن

لتظهر"الخاصةالمخططاتاعتماد"خدمةتبويب

اعتمادبوابة"استعراضشاشةللمستخدم

.الرئيسية"الخاصةالمخططات



طات لخدمة اعتماد المخط"الوصول الى البوابة الالكترونية 

“الخاصة

طات بوابة اعتماد المخط"يستطيع المستخدم الوصول إلى 

وذلك من خلال قائمة " بلدي"عن طريق بوابة " الخاصة

اعتماد "والاختيار منها تبويب خدمة " خدمات بلدي،"

لتظهر للمستخدم شاشة استعراض" المخططات الخاصة

.الرئيسية" بوابة اعتماد المخططات الخاصة"



المهامولباتيطصفحةخلالمنبهالخاصةالطلباتباستعراضالطلبمقدميقوموالخاصةالمخططاتاعتمادخدمةاختياروخدماتيعلىالضغطخلالمنمخططاعتمادطلببتقديمالطلبمقدميقوم1.

.مهاميصفحةخلالمنقبلهمناجراءتتطلبالتي

الفكرةةرؤيوللمخططالعمرانيالنطاقمرحلةمعرفةمنالطلباتمقدميلمساعدةالكادبملفاتالخاصةالمرفقاتارفاقوالجغرافيةالمعلوماتنظملخدمةالوصةليتمالمساعدةالادواتخلالومن2.

.الواقعارضعلىالتصميمية

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

طلب شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم ال



حاصلكانحالفيو(دجديمخططاعتمادطلبتقديم)باختياريقومالجديدالنظامفيالاجراءاتاستكمالوابتدائياعتمادطلبتقديميريدالطلبمقدمكانحالفيالطلبنوعباختيارالطلبمقدميقوم1.

.الابتدائيالاعتماداجراءعلىالمروردونالطلبيستكملفانهسابقاابتدائياعتمادعلى

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

طلب شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم ال



انواع 3و يكون له , و ادخال تاريخ الميلاد بالهجري لاسترجاع البيانات من نظام ابشر يقوم مقدم الطلب باختيار نوع مقدم الطلب

: كمقدم طلب 

مالك -1

وكيل -2

مفوض-3

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

طلب شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم ال



فوض عليها و يتم يقوم مقدم الطلب باختيار صفته و اذا كان ضمن نظام التفويض البلدي فانه يقوم باختيار مفوض و ثم تظهر قائمة الجهات الم

. اختيار الجهة و ثم يتم الضغط على متابعة للانتقال للصفحة التالية 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

طلب شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم ال



ا من الة للتحقق منهفي حال اختيار وكيل يتم عرض نوع الموكل و في حال تم اختيار شركة يتم ادخال السجل التجاري للشركة بالاضافة لبيانات الوك

:  قبل وزارة العدل و هي

.رقم الوكالة  و رقم هوية المالك و السجل التجاري ان كانت شركة 

. ثم نضغط على تقديم للمتابعة 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

ق متطلبات التأكد من وكالة شرعية عن طري

وزارة العدل



:  حال اختيار وكيل عن شركة او مؤسسة  يتم تعبئة الحقول المطلوبة للتاكد من بيانات من قبل وزارة العدل وهي

رقم الوكالة  و رقم هوية المالك و السجل التجاري للشركة او المؤسسة 

.ثم نضغط على تقديم للمتابعة 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

ة او متطلبات التأكد من وكالة شرعية عن شرك

مؤسسة عن طريق وزارة العدل



في حال وزارة العدل بيانات الوكالة من خلال التكامل معيتم تعبئة سيتم تعبئة البيانات الخاصة بمقدم الطلب من خلال التكامل مع نظام ابشر و

.ب لتلقي الاشعارات الخاصة بالطل, رقم الجوال و البريد الالكتروني : و يتم ادخال معلومات التواصل و هي كان مقدم الطلب وكيل

متابعة لاستكمال الطلبيقوم بالضغط على بعد مراجعة معلومات مقدم الطلب 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب



ن قائمة ة بالمخطط ميقوم مقدم الطلب باختيار المسار الخاص بالطلب و يظهر اسفل المسار رابط لتنزيل وصف المسار و ثم يقوم باختيار الامانة الخاص

الامانات 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

اختيار المسار و الامانة 



امل هنا سوف يقوم النظام بجلب بيانات الصك الكترونيا من خلال التك)بعد تحديد المسار المرغوب واختيار الأمانة نقوم بإضافة الصك  

( مع وزارة العدل

أو الضغط على أيقونة الحذف في حال الرغبة بحذف الصك الذي تمت إضافته

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

اضافة الصك الالكتروني



ضح وزارة العدل كما هو موخلال خدمة التكامل مع بيانات الصك الالكتروني من سيقوم النظام بجلب 

في الصورة

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب

دلبيانات الصك الالكتروني من وزارة الع–



بعد مراجعة البيانات الظاهرة والتأكد من صحتها وزارة العدل كما هو موضح في الصورةخلال خدمة التكامل مع من ملاك الصك بيانات سيقوم النظام بجلب 

متر مربع 10,000ضافة الصك و بالامكان اضافة صك اخر و يظهر تنويه ان الدراسة الهيدرولوجية اختيارية ان كانت المساحة اقل من اضغط على موافق لا

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب

بيانات ملاك الصك من وزارة العدل–



الهندسيةالمكاتبمنظاقبلمنمعتمدمكتبباختياروذلك(الاستشارية)الهندسيةالمكاتبقائمةخلالمنالهندسيالمكتببتفويضالطلبمقدميقوم

للمكتبالمالكهويةقمر–المكتبهاتفرقم–للمكتبالالكترونيالبريد:هيوالهندسيةللمكاتببلدينظاممنالمكتببياناتبجلبالنظاموسيقوم

.الطلبلاستكمالتقديميضغطثم...المهندسينهيئةترخيصرقم–

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب

تفويض المكتب الهندسي–



. يظهر لمقدم الطلب نموذج تعهد الملكية و يتم تقديم الطلب في حال الموافقة و في حال الرفض يتم ايقاف الطلب و حفظه في مهامي 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب

تعهد الملكية –



ب تمكستظهر بعد ذلك نافذة للتأكيد على الموافقة ويتعهد فيه مقدم الطلب على مضمون التعهد ومن ثم يضغط على موافق ليتم ارسال الطلب الى ال

الهندسي المفوض

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب

عهد الملكيةت–



لى صفحة التقييم لمقدم الطلب حيث يضغط على عدد النجوم الخاصة بالتقييم و كتابة الملاحظات ان وجدت ثم يضغط عستظهر بعد ذلك 

تقديم  

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

شاشة تقديم الطلب من قبل مقدم الطلب

تقييم الخدمة–



و ,التها و معرفة حيقوم مقدم الطلب  باستعراض الطلبات المقدمة من قبله في نظام اعتماد المخططات حيث يقوم بالضغط على طلباتي  و متابعة الطلبات

اقسام 3تقسم الى 

.طلباتي المنجزة و طلباتي بانتظار السداد و طلبات تحت الاجراء 

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

ايقونة طلباتي في صفحة مقدم الطلب



يلزمماعملوالمهمةعلىبالضغطيقومحيثالمخططاتاعتمادنظامفيمنهالمطلوبةالمهامباستعراضالطلبمقدميقوم

المخططات الخاصةاعتمادبوابة 

في صفحة مقدم الطلبمهاميايقونة 



لكمشكر


