


وزارة الشؤون البلدية والقروية

وكالة الوزارة لتخطيط المدن

اعتماد المخططات الخاصة

دليل النظام الشامل



التاريخحالة النسخة1نسخة الوثيقة

June,2020 4نسخة أولية للمناقشة1.0

June,2020 11نسخة نهائية للموافقة1.1

-26نسخة نهائية للموافقة1.5 feb - 2021

-20نسخة نهائية للموافقة2.0 april - 2021

التاريخالتوقيعالمنصب الوظيفياسم المراجع

ابريل20قائد فريق التطويراحمد حمد 

رقم النسختاريخ الاصدارالمحررالتغييرات

4/06/20201.0رقيه حمديوثيقة دليل المستخدم–مسودة أولية للمناقشة 

26/2/20211.1احمد حمد موثيقة دليل المستخد–مسودة نهائية للموافقة 

20/4/20212.0احمد حمدمسودة نهائية للوثيقة

تحرير الوثيقة•

اعتماد الوثيقة•

سجل التغييرات•



المراحل المشمولة في

عتماد المخططات الخاصةإنظام 

خدمة اعتماد مخطط–

اعتماد 

ابتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الإفراغ الجزئي

الإفراغ الكلي

الإعتماد النهائي

وتسليم البنية

التحتية



تسهيلا لرحلة إعتماد المخططات وتحسين بيئة الإستثمار العقاري

يوم60مسارات محدثة لإعتماد المخططات خلال 3هناك 

إعتماد إبتدائي وإفراغ  متدرج

إعتماد ابتدائي للمخطط•

(SLA)الإجراءات الإدارية من جميع الأطراف •

الإفراغ المتدرج لنسب محددة حسب المنفذ•

الإعتماد النهائي بعد إنتهاء التفيذ•

(قبل إستلام الأعمال المنفذة) 

تزمين فترة إستلام الأعمال المنفذة بعد  الإعتماد النهائي•

بيع كامل المخطط بعد الإستلام النهائي  لأعمال البنية التحتية•

الإعتماد الإبتدائي والنهائي قبل البدء بالتنفيذ•

(.سنوات كحد أقصآ3صلاحية قرار الإعتماد النهائي ) 

جميع الإجراءات الإدارية( حوكمة)تحديد وتزمين •

(.SLA)من جميع الأطراف 

.الإفراغ المتدرج لنسب محددة حسب المنفذ•

بيع كامل المخطط بعد الإستلام النهائي •

.لأعمال البنية التحتية

الإعتماد الإبتدائي والنهائي وبيع جميع القطع الإعتماد الإبتدائي والنهائي قبل التنفيذ

قبل التنفيذ

.دفع مبالغ التنفيذ من قبل المطور لجهة التنفيذ•

.يتم الإعتماد الإبتدائي والنهائي•

جميع الإجراءات الإدارية( حوكمة)تحديد وتزمين •

(.SLA)من جميع الأطراف 

.بيع كامل المخطط قبل تنفيذ البنية التحتية•



:ترتيب الخدمات على حسب المسارات

: المسار الاول

اعتماد ابتدائي و افراغ متدرج  

الإعتماد الإبتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الكلي/ الإفراغ الجزئي 

الإعتماد النهائي

: الثانيالمسار 

نهائي قبل التنفيذاعتماد ابتدائي و 

الإعتماد الإبتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الإعتماد النهائي

الكلي/ الإفراغ الجزئي 

: الثالثالمسار 

وبيع جميع قبل التفيذاعتماد 

الإعتماد الإبتدائي

إعتماد المخططات التفصيلية

الإعتماد النهائي



محتويات الطلب الخاصة بالامانة  

:الاتيليشمطلبكلو,الامانةفيالقرارمتخذيقبلمنصحيحقرارلاخذالمطلوبةالبياناتجميعتوفيريتمووللامانةالطلبيتوجهالهندسيالمكتبقبلمنالطلبارسالبعد

بيانات الرفع المساحي 

خريطة الرفع المساحي 

الكثافة السكانية و حساب الخدمات المطلوبة 
للمخطط 

اشتراطات لائحة النطاق 
العمراني 

الابعاد و وصفها من 
الصك و الطبيعة 

الموقعمعلومات

النطاق العمراني 
للمخطط

بيانات الفكرة التصميمية 

خريطة الفكرة التصميمية

-المساحة –الرقم )بيانات الاراضي 
(الاستعمال

بيانات فنية خاصة بالمخطط

استعمالات الاراضي

حساب النسبة التخطيطية



رابط الدخول على النظام            

https://bprint.balady.gov.sa/prweb/kfOVNCZrb4T3wtJuZgwDZA9k0CM2UeKm*/!STANDARD

https://bprint.balady.gov.sa/prweb/kfOVNCZrb4T3wtJuZgwDZA9k0CM2UeKm*/!STANDARD


خصائص خاصة بموظفي الامانة                     

الملاحظاتنبض

سجل الطلبقائمة المرفقات



مدير الوحدة المركزية مدقق الطلبات 

دراسة الطلب من قبل 

الامانة

اعتماد الطلب للدراسة من قبل 

الامانة 

موظف الرفع المساحي موظف الهيدرولوجية

مراجعه الدراسة الهيدرولوجية و 

اعتمادها
تدقيق الرفع المساحي

مقدم الطلب

تقديم الطلب للمكتب 

الهندسي

المكتب الهندسي

تقديم الطلب للأمانة

مسار الاعتمادمدير الوحدة المركزية

قرار و اعتماد مراجعة

الاعتماد الابتدائي
احالة الطلب و تعبئة استمارة 

تقسيمات الاراضي

مهندس التخطيط

دراسة الفكرة التصميمية

موظف التربة 

مراجعه دراسة التربة و 

اعتمادها

المكتب الهندسي 

دفع الرسوم و ادخال الكليشا 

ادخال نظام البناء–

مهندس تخطيط 

مراجعة الكليشا و نظام البناء

فاحص الملكية

فحص الملكية و الصك و 

الوكالات ان وجدت

مدير الوحدة  المركزية

مراجعة الكليشا و نظام البناء

مخطط سير العمل للاعتماد الابتدائي       



مخرجات مرحلة الاعتماد الابتدائي 

مع ( الكليشا)صورة المخطط المعتمد 

QR CODE

قرار اعتماد ابتدائي مع 

QR CODE



قرار اعتماد ابتدائي لمخطط



(الكليشا)صورة المخطط المعتمد 



مانةالأنظاممديرعداداتإ

الغاء تفعيل إدارة المستخدمين

القرار 

ادارة الوحدات 

المركزية
التفويض الداخلي

رابط –الدعم الفني 

يؤدي الى منصة داعم
تحديد اصحاب 

الصلاحية بالاعتماد

(مستندات)قائمة الانظمة



عند الضغط على ادارة المستخدمين

يتم ظهور حقول البحث و اعلاها يتم اضافة مستخدم عن طريق الضغط على انشاء حساب جديد 

حالة التنشيط للموظف\رقم الجوال \البريد الالكتروني \الرقم الوطني \نوع الموظف : محددات البحث 

/اعتماد المخططاتبوابة 

ادارة المستخدمين /اعدادات مدير نظام الامانة



اعدادات مدير / اعتماد المخططاتبوابة 

مخرجات البحث /نظام الامانة 

.  في حال البحث يتم ظهور المستخدمين بالطريقة اعلاه 



اعدادات مدير / اعتماد المخططاتبوابة 

انشاء مستخدم جديد /نظام الامانة 

: في حال انشاء حساب جديد يجب ادخال البيانات التالية 

البريد\الاسم الثلاثي \نوع الموظف \رقم الهوية الوطنية 

رقم الجوال \الالكتروني 

ن اختيار الوحدة المركزية للموظفين داخل الوحدة ان وجد اكثر م

.  وحدة مركزية داخل الامانة 



اعدادات مدير / اعتماد المخططاتبوابة 

/الادوات المساعدة/نظام الامانة 

الغاء تفعيل قرار معتمد   

يتم طلب الغاء قرار معتمد بعد رفعه من قبل مدير النظام في الامانة الى الوزارة 



اعدادات مدير / اعتماد المخططاتبوابة 

/الادوات المساعدة/نظام الامانة

قائمة الانظمة   

رارات و عمل خاصية قائمة الانظمة هي عبارة عن مرفقات يتم اضافتها من قبل الوزارة و ذلك تسهيلا على الموظفين و المعنيين في اتخاذ الق

.  المخرجات حسب اللوائح و الانظمة المشرعة و ايضا تشمل ادلة استخدام للمستخدمين 



ادارة مخطط / اعتماد المخططاتبوابة 

الاعتماد 

يتم من هنا ادارة مخطط الاعتماد حيث انه يكون الموظف المختص و مدير الوحدة كاساس لا يمكن تغييرهما 

و في احالة اضافة المعنيين يتم الاضافة من اللائحة الخاصة بالتدرج الهرمي للموظفين 



التفويض / اعتماد المخططاتبوابة 

الداخلي 

فين و يتم الاختيار يتم من هنا تفويض مستخدم باعمال مستخدم اخر خلال فترة معينة و يتم اختيار نوع الموظف ثم يتم جلب بيانات الموظ

.بينهم ثم يتم عرض الفترات المحجوزة و ثم تحديد مفوض اليه و الفترة 

النظام يتم و ارفاق خطاب التفويض و في حال المفوض اليه في النظام يتم جلب بياناته بشكل الي و اما في حال كان الموظف خارج

.ادخال بياناته بشكل يدوي



(المفوض)يتم اختيار نوع الموظف -1

يتم اختيار الموظف المراد التفويض منه -2

تفاصيل المفوض-3

الفترات المحجوزة-4

/اعتماد المخططاتبوابة 

التفويض الداخلي 

1

2

3

4



التفويض الداخلي /اعتماد المخططاتبوابة 

1

2

3

(المفوض)يتم اختيار نوع الموظف -1

يتم اختيار الموظف المراد التفويض منه -2

تفاصيل المفوض-3

الفترات المحجوزة -4



شكرا لكم


